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ASESORI A

1. ASESORIA LABORAL :

A) Formalizacion de contratos de trabajo en modelo oficia y realizacion de las tramitaciones
necesarias ante el INEM y la Tesoreria General de la Seguridad Social, todo ello através de Sistema
Red;

B) Tramitacién através de Sistema Red de las modificaciones de contratos;

C) Preparacion, llevanzay gestion de ndminas mensuales y extraordinarias de trabajadores,

D) Preparacion y, en su caso, presentacion de las correspondientes liquidaciones de Seguros
Sociales (TCly TC2);

E) Resumen mensual del detalle por trabajador la composicion de nOminas, retenciones y
cotizaciones del trabajador y de laempresa ala Seguridad Socidl;

F) Control mensual de vencimientos de contratos, periodos de pruebay bonificaciones,

G) Céculo anual de retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta de | as Personas Fisicas de los
trabajadores, asi como, en |os casos en que sea exigible, |as regul arizaciones obligatorias;

H) Tramitacion de los partes médicos de baja, confirmacion y alta por Incapacidad Tempora a
través del SistemaRed y de Accidentes de Trabgo através del Sistema Delta;

1) Preparacion de la documentaci dn necesaria para la finalizacion de un contrato de trabgjo, sea cual
sea su causa;

J) Célculo de indemnizaciones y liquidaciones en casos de extincion de contratos de trabago y
tramitaciones ante |la Tesoreria General de la Seguridad Social, todo ello através de Sistema Red,

K) Elaboracién de calendario laboral;
L) Resolucion de consultas originadas de la actividad ordinaria de la empresa.

M) Alta de la empresa en €l sistema de Seguridad Social como empleador y obtencion del codigo
cuenta de cotizacion.
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2. ASESORIA CONTABLE:

A) Preparacion y elaboracion de asientos en € Libro Diario;
B) Ordenacion y archivo de documentacion corriente parasu envio a cliente;

C) Envio a cliente de Balance de Situacion, Cuenta de Pérdidas y Ganancias y Balance de Sumas 'y
Saldos, con caracter trimestral;

D) Conciliacion bancaria;

E) Elaboracion, encuadernacion y legalizacion del Libro Diario e Inventario y Cuentas Anuales;

F) Elaboracion del Libro Mayor;

G) Llevanzadeloslibrosdel.V.A.;

H) Elaboracién de Baance de situacion, cuenta de pérdidas y ganancias, y memoria, todo ello
referido a la fecha del cierre del gercicio social, para su deposito en & Registro Mercantil

correspondiente;

I) Atencién de las obligaciones formales y fiscales.
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3. ASESORIA FISCAL :

A) Liquidacién de impuestos y confeccion de los impresos en rel acidn con:
*|.V.A. (mensuales o trimestrales y resumen anual)
*Retenciones por trabajo personal a cuentadel |.R.P.F. (mensuales o trimestrales y resumen anual)
*Retenciones por alquileres acuentadel I.R.P.F./I.S. (mensuales o trimestrales y resumen anual)
*Pagos Fraccionados a cuenta del Impuesto de Sociedades (trimestral es)
*Declaracion anual de Operaciones con terceros
eImpuesto sobre Sociedades (anual);

B) Atencidn y contestacion de requerimientos administrativos,

C) Asesoramiento Financiero.
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4. ASESORIA MERCANTIL :

A) Creacion y Gestion de nuevas Sociedades (gestion de notarias, registro mercantil, obtencion del
CIF, redaccion de estatutos, etc.)

B) Confeccion del Acta de lareunion del 6rgano de administracion de la sociedad, que anua mente
debe celebrarse para decidir sobre las cuentas anuales de cada g ercicio;

C) Confeccion del Acta de Junta General Ordinaria 'y Universal de Socios, que anuamente debe
celebrarse para decidir sobre las cuentas anual es de cada gjercicio;

D) Confeccion de la documentacion necesaria para €l depésito de las cuentas anuales en e Registro
Mercantil correspondiente y depdsito de las mismas;

E) Llevanzadel Libro de Actas de la Sociedad.
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5. ASESORIA INMOBILIARIA:

A) Gestionamos la Compraventa o Alquiler de su vivienda, local, solar, garge, nave etc.;
B) Publicacion y promocion de su venta o alquiler en nuestra Pagina Web;

C) Tramitacion de contratos de compraventa, permuta, arrendamientos, escrituras, documentacion,
registro de la propiedad, etc.;

D) Gestionamos la venta de su Promocion;

E) Gestion de alquileres,

F) Creacidn de nuevas Comunidades de Propietarios;
G) Gestionamos su Comunidad de vecinos,

H) Tasaciones y Peritgjes de inmuebles;

I) Gestion de Hipotecas.
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